全院干部大会、业务会议审批表

	会议名称
	
	会议日期
	
	承办部门
	

	会议主要

任务目的
	
	会议地点
	
	会议时间
	

	与会领导或部门负责人
	
	与会人数
	
	会议

主持人
	

	分管院领导

意见
	                        签名：          日期：

	院长、书记

意见
	                                 签名：          日期：

	综合办公室

备案
	

	备注
	


注：承办部门在会议召开前10天填写，经分管院领导同意后送院综合办呈报。

